SZKOLA PODSTAWOWA

im. Wiladyslawa Kenefki w Starzynie

Zarnowiecka 22, 84-107 Starzyno

NIP 5871713177, Regon 000267826
tel. 58 6738776

PROCEDURY

obiegu orzeczen i opinii wydawanych przez poradnie psychologiczno -
pedagogiczne obowigzujace w Szkole Podstawowej im. Wladystawa Konefki
w Starzynie.

1. Oryginat orzeczenia/opinii PP-P rodzice/opiekunowie prawni ucznia
dostarczajg do sekretariatu szkoty wraz z wnioskiem o zorganizowanie pomocy
psychologiczno - pedagogicznej /druk wniosku w zalgczeniu/, gdzie zostaje
zarejestrowany w dzienniku korespondencyjnym; nastepnie wykonuje sie jedna
kopi¢ potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem przez rodzica/prawnego opiekuna
ucznia lub dyrektora szkoty. Oryginat zostaje zwrécony rodzicowi/prawnemu
opiekunowi ucznia.

2. Kopia orzeczenia/opinii wraz z wnioskiem zostaje przekazana

przez pracownika sekretariatu wicedyrektorowi szkoty, ktory umieszcza ja

W segregatorze przechowywanym w gabinecie dyrekcji i informuje o tym fakcie
pedagoga/pedagoga specjalnego/psychologa szkolnego.

3. Pedagog/pedagog specjalny/psycholog szkolny informuje wychowawce klasy
o wplynigciu orzeczenia/opinii, nastepnie wychowawca klasy we wspolpracy

z pedagogiem, pedagogiem specjalnym, psychologiem, nauczycielami
specjalistami, nauczycielami przedmiotu, instytucjami wspomagajacymi
organizuje pomoc psychologiczno - pedagogiczna dla ucznia wg odrebnych
Procedur i zapoznaje z w/w dokumentami oraz zaleceniami zainteresowane
osoby /nauczycieli przedmiotéw, nauczycieli prowadzacych zajecia
specjalistyczne/.

4. Dokumentacja, o ktorej mowa w pkt. 1 przechowywana jest w zamkniete;j
szafie w gabinecie dyrekcji szkoty i pobierana przez pedagoga/pedagoga
specjalnego/psychologa szkolnego wg potrzeb na czas ich pracy do gabinetu
pedagoga/psychologa szkolnego, a po zakonczeniu pracy zostaje zwrdcona
do gabinetu dyrekcji.

5. Wychowawcy, nauczyciele przedmiotéw, nauczyciele specjalisci majg wglad
do orzeczen/opinii wytacznie w gabinecie pedagoga/pedagoga specjalnego/
psychologa szkolnego w ich obecnosci lub - pod ich nieobecnosé -

gdy zaistnieje taka konieczno$¢, w gabinecie dyrekc;ji.

6. W dokumentacji szkolnej funkcjonuje jedna kopia orzeczenia/opinii PP-P,
zabrania si¢ wykonywania dodatkowych kopii oraz przyjmowania oryginatow
lub kopii orzeczen/opinii przez wychowawcow, nauczycieli przedmiotow,
nauczycieli specjalistow bezposrednio od rodzicow/opiekundéw prawnyc 1
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